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Despacho n.° P25/2022

Procedimentos de contratacdo publica da autarquia

Considerando a necessidade de uniformizar e definir os limites para a escolha do tipo de
procedimento necessdrio para a contratacdo publica da Junta de Freguesia.

Considerando a necessidade de definir a instrucdo interna a seguir para os procedimentos
por gjuste direto simplificado, por ajuste direto e consulta prévia e por concurso publico.
Considerando o definido no Cédigo dos Contratos Publicos, Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de
janeiro, na sua atual redacdo.

Considerando a delega¢cdo de poderes no Presidente da Junta, efetuada através da
Proposta n.° JF 02A/2021, de 21 de outubro.

Atento aos considerandos e ao enquadramento legal acima referido, determino os seguintes
limites e procedimentos necessdrios para a autorizagcdo da despesa para a contratacdo
publica da Junta de Freguesia:

1. Aquisi¢do de servigos:
1.1. Despesas de valor igual ou inferior a €200,00 (duzentos euros), através de Despacho

do Presidente da Junta de Freguesia, depois de ajuste direto simplificado com consulta
a 1l {uma} empresa,

1.2. Despesas de valor superior a €200,00 00 (duzentos euros) e igual ou inferior a €500,00
(quinhentos euros), através de Despacho do Presidente da Junta de Freguesia, depois
de ajuste direto simplificado com consulta informal a 3 {rés) empresas.

1.3. Despesas de valor superior a €500,00 {quinhentos euros) e igual ou inferior a €1.000,00
(mil euros), através de Despacho do Presidente da Junta de Freguesia, depois de
gjuste direto simplificado com a existéncia prévia obrigatéria de 3 (trés) orcamentos.

1.4. Despesas de valor superior a €1.000,00 (mil euros) e igual ou inferior a €3.000,00 (trés mil
euros), através de Despacho do Presidente da Junta de Freguesia, depois de
procedimento por gjuste direto com consulta minima a 3 (trés) empresas.

1.5. Despesas de valor superior a €3.000,00 (trés mil euros) e igual ou inferior a €5.000,00
{cinco mil euros), através de Proposta aprovada pela Junta de Freguesia, para
procedimento a efetuar por ajuste direto com consulta minima a 3 (trés) empresas.

1.6. Despesas de valor superior a €5.000,00 (cinco mil euros) e igual ou inferior a €20.000,00
(vinte mil euros), através de Proposta aprovada pela Junta de Freguesia, para
procedimento a efetuar por consulta prévia com consulta minima a 3 (trés) empresas
através da plataforma VORTAL.

1.7. Despesas de valor superior a €20.000,00 (vinte mil euros), através de Proposta aprovada
pela Junta de Freguesia, para procedimento a efetuar por concurso publico através
da plataforma VORTAL,

2. Empreitadas:
2.1. Despesas de valor igual ou inferior a €1.500,00 {mil e quinhentos euros), através de
Despacho do Presidente da Junta de Freguesia, depois de ajuste direto simplificado
com consulta a 1 (uma) empresa.

RUA ANTONIO NUNES SEQUEIRA, 168, 2735-054 AGUALVACACEM | AVENIDA TIMOR LOROSAE. 10, LOJA 14, 2735-593 AGUALVACACEM
TELEFONE 219 188 540 | FAX 219 146 129 | EMAIL presidente@jf-agualvamirasintra.pt | TELEFONE 219 145 487 | FAX 219 145 501

1/8



f- Nf7 CE FREGUESIA
ag uvalva
mira smtrq PRESIDENTE

2.2. Despesas de valor superior a €1.500,00 (mil e quinhentos euros) e igual ou inferior a
€3.000,00 (trés mil euros), através de Despacho do Presidente da Junta de Freguesia,
depois de procedimento por ajuste direto simplificado com consulta minima a 3 (trés)
empresas.

2.3. Despesas de valor superior a €3.000,00 (trés mil euros) e igual ou inferior a €5.000,00
(cinco mil euros), através de Proposta aprovada pela Junta de Freguesia, para
procedimento a efetuar por ajuste direto com consulta minima a 3 (irés) empresas.

2.4. Despesas de valor superior a €5.000,00 (cinco mil euros) e igual ou inferior a €20.000,00
(vinte mil euros), através de Proposta aprovada pela Junta de Freguesia, para
procedimento a efetuar por consulta prévia com consulta minima a 3 (trés) empresas
através da plataforma VORTAL.

2.5. Despesas de valor superior a €20.000,00 (vinte mil euros), através de Proposta aprovada
pela Junta de Freguesia, para procedimento a efetuar por concurso publico através
da plataforma VORTAL.

3. Os procedimentos por ajuste direto simplificado, por ajuste direto e consulta prévia e por
concurso publico sdo respetivamente instruidos nos termos dos anexos 1, 2 e 3 do presente
despacho, de que s&o parte integrante.

4. Sem prejuizos dos limites legais existentes para a autorizac@o da despesa, esta poderd ser
excecionalmente autorizada através de procedimentos distintos dos referidos, por
despacho auténomo do Presidente da Junta de Freguesia.

AgualvaCacém, 08 de novembro de 2022

O Presidente da Junta de Freguesia

“‘"A

Carlos Casimiro
ASSINATURA DIGITALIZADA

Assinado por: CARLOS MIGUEL NUNES CASIMIRO
PEREIRA

Num. de Identificagao: 08454764

Data: 2022.12.02 16:06:53+00'00'
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ANEXO 1

PARTICIPANTES:

PRESIDENTE OU VOGAL DO EXECUTIVO
FUNCIONARIO AFETO AO PROCEDIMENTO
SECGCAO DE CONTRATACAQ PUBLICA
SECCAO CONTABILIDADE

Preenchimento do impresso de abertura de procedimento por parte do funciondrio
afeto ao procedimento conforme indicagdes do executivo
Designacdo do procedimento
Designag¢do do nome do funciondrio afeto ao procedimento
Indicagdo do membro do executivo que subscreve a proposta
Indicacdo do valor base do procedimento (consulta Executivo)
Designagdo do tipo de procedimento (consulta Executivo)
Indicag¢do dos prazos (consulta Executivo)
Indicacéo do texto a constar na proposta
I.2. Encaminhamento para a secgdo de contratacdo publica
Proceder & redagdo da proposta
Numerar a proposta (consulta Presidente)
Encaminhamento para seccdo de contabilidade
Cabimentar a despesa
Registo do n.° de cabimento no impresso
Encaminhamento para secretaria — apoio ao executivo
Preparagdo para reunido de Junta ou Despacho do Presidente
Conferéncia da documentagdo
Digitalizagdo da documentacdo
Envio da documentagdo para o executivo com conhecimento da
secc@o de contabilidade, da contratacdo publica e do funciondrio
afeto ao procedimento
Reunido de Junta ou Despacho do Presidente
Encaminhamento para secretaria — apoio ao executivo
Conferéncia da documentacdo
Digitalizagdo da documentagdo
Envio da documentagdo para o executivo com conhecimento da seccdo de

contabilidade, da contratacdo publica e do funciondrio afeto ao procedimento
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Impressao de copias da documentagdo para acompanhar o processo € arquivo
da documentacdo original

Encaminhamento para a seccdo de contabilidade
Proceder & criagcdo da requisicdo com a adjudicacdo d respetiva entidade

Arquivo da documentagéo
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ANEXO 2

PARTICIPANTES:

PRESIDENTE QU VOGAL DO EXECUTIVO
FUNCIONARIO AFETO AC PROCEDIMENTO
SECCAO DE CONTRATACAQ PUBLICA
SECCAO CONTABILIDADE

Preenchimento do impresso de abertura de procedimento por parte do funciondrio
afeto ao procedimento conforme indicacdes do executivo

Designacdo do procedimento
Designagdo do nome do funciondrio afeto ao procedimento
Indicag@o do membro do executivo que subscreve a proposta
Indicagdo do valor base do procedimento (consulta Executivo)
Designagdo do fipo de procedimento {consulta Executivo)
Indicagdo das entfidades a contactar (se aplicdvel)
Pedido de orcamento(s) e indicacdo da sua quantidade
Indicagdo dos prazos (consulta Executivo)
Designagdo do juri do procedimento (se aplicavel)
Designagdo do gestor de contrato (se aplicdvel)
Indicagdo do texto a constar na proposta
Encaminhamento para a sec¢do de contratacdo publica
Proceder a redacdo da proposta
Numerar a proposta (consulta Presidente)
Encaminhamento para secgdo de contabilidade
Cabimentar a despesa
Registo do n.° de cabimento no impresso
Encaminhamento para secretaria — apoio ao executivo
Preparagco para reunido de Junta
Conferéncia da documentagdo
Digitalizagdo da documentagdo

Envio da documentac&o para o executivo com conhecimento da
secgdo de contabilidade, da contratagdo publica e do funciondrio
afeto ao procedimento

Reunido de Junta ou Despacho do Presidente
Encaminhamento para secretaria — apoio ao executivo
Conferéncia da documentacgdo
Digitalizagdo da documentacdo
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Envio da documentagdo para o executivo com conhecimento da secgcdo de
contabilidade, da contratagcdo publica e do funciondrio afeto ao
procedimento

Impressdo de coépias da documentagdo para acompanhar o processo e
arquivo da documentacdo original

Encaminhamento para a seccdo de contabilidade
Somente para conhecimento
Encaminhamento para a sec¢cdo de contratagdo publica
Proceder ao envio de convites as enfidades (se aplicavel)
Rececdo de propostas
Apresentagdo ao juri (se aplicdvel)
Avaliacdo das propostas
Indicag¢@o da proposta vencedora

Secgdo de contratagdo publica
Proceder G elaboragdo das propostas de adjudicacdo
Encaminhamento para secretaria — apoio ao executivo
Preparag¢do para reunido de Junta ou Despacho do Presidente
Conferéncia da documentagdo
Digitalizagdo da documentacdo

Envio da documentacd@o para o executivo com conhecimento da
seccdo de contabilidade, da contratacdo publica e do funciondrio
afeto ao procedimento

Impressdo de copias da documentagdo para acompanhar o processo e
arquivo da documentacdo original

Reunido de Junta ou Despacho do Presidente
Encaminhamento para a seccdo de contabilidade
Proceder & criagdo do compromisso
Encaminhamento para a seccdo de contratacdo publica
1.° fase
Solicitar os documentos de habilitacdo & entidade
Solicitar a aceitagdo da minuta do contrato
2.° fase
Verificagdo da conformidade da documentagdio
Agendamento da assinatura do contrato
3.9 fase
Preenchimento dos dados do procedimento na plataforma de
contratagdo publica (base.gov).
Impressdo de relatorio de formagdo de contrato
Encaminhamento para a sec¢do de contabilidade
Arquivo da documentagdio
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ANEXO 3

PARTICIPANTES:

PRESIDENTE OU VOGAL DO EXECUTIVO
FUNCIONARIO AFETO AO PROCEDIMENTO
SECCAO DE CONTRATAGCAO PUBLICA
SECCAQ CONTABILIDADE

Preenchimento do impresso de abertura de procedimento por parte do funciondrio
afeto ao procedimento conforme indicagdes do executivo

Designacdo do procedimento
Indicac@o do nome do funciondrio afeto ao procedimento
Indicacdo do membro do executivo que subscreve a proposta
Indicac&@o do valor base do procedimento {consulta Executivo)
Designagdo do tipo de procedimento (consulta Executivo)
Indicagdo dos prazos {consulta Executivo)
Designagdo do juri do procedimento
Designacdo do gestor de contrato
Orgcamento de consulta ao mercado (se adequado)
indicacdo do texto a constar na proposta
Encaminhamento para a secg¢do de contratacdo publica
Proceder & redacdo da proposta
Numerar a proposta (consulta Presidente)
Encaminhamento para secgdo de contabilidade
Cabimentar a despesa
Registo do n.° de cabimento no impresso
Encaminhamento para secretaria - apoio ao executivo
Preparacdo para reunido de Junta
Conferéncia da documentagdo
Digitalizacdo da documentacdo

Envio da documentagdo para o executivo com conhecimento da
sec¢cdo de contabilidade, da contratacdo publica e do funciondrio
afeto ao procedimento

Reunido de Junta
Encaminhamento para secretaria — apoio ao executivo
Conferéncia da documentacdo
Digitalizacdo da documentagéo
Envio da documentacdo para o executivo com conhecimento da seccdo de

contabilidade, da contratagdo publica e do funciondrio afeto o
procedimento

Impressdo de coépias da documentacdio para acompanhar o processo e
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4
arquivo da documentagdo original

Encaminhamento para a secgdo de contabilidade
Somente para conhecimento

Encaminhamento para a sec¢do de contratacdo publica
Proceder & publicag&o em Didrio da Republica Eletrénico (DRE)

Criagcdio de pastas com o programa do concurso publico, uma para o
atendimento de Agualva e outra para o atendimento de Mira Sintra

Rececdo de propostas

Se houver lugar a rececdo de propostas pelos atendimentos, estas
deverdo conter a data e hora da rececdo das mesmas e
encaminhadas para a secgdo de contratacdo publica

Apresentacdo ao juri
Avaliagcdo das propostas
Indicacdo da proposta vencedora

Secc¢do de contratacdo publica
Proceder a elaboragdo das propostas de adjudicacdo
Encaminhamento para secretaria — apoio ao executivo
Preparagdo para reunido de Junta
Conferéncia da documentacgdo
Digitalizagcdo da documentagdo
Envio da documenta¢cdo para o executivo com conhecimento da

secgao de contabilidade, da contratacdo publica e do funciondrio
afeto ao procedimento

Impressdo de copias da documentacdo para acompanhar 0 processo e
arquivo da documentagdo original
Reunido de Junta
Encaminhamento para a secgdo de contabilidade
Proceder & criagdo do compromisso
Encaminhamento para a secg¢do de contratacdo publica
1.° fase
Solicitar os documentos de habilitagcdo & entfidade
Solicitar a aceitagdo da minuta do contrato
2.° fase
Verificagdo da conformidade da documentagdo
Agendamento da assinatura do confrato
3.° fase
Preenchimento dos dados do procedimento na plataforma de
contratagdo publica (base.gov).
Impressdo de relatério de formagdo de contrato
Encaminhamento para a secg¢do de contabilidade
Arquivo da documentacgdo
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