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Proposta n.° JF 134/2023

Alteracdo ao Anexo V do Regulamento de Fundo de Maneio

Considerando os fermos do Sistema de Normaliza¢do Contfabilistica para as Administracoes
Publicas (SNC-AP), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro.

Considerando a proposta n.° JF 02/2014, de 08 de janeiro, que aprovou as Normas de Fundo
de Maneio.

Considerando a proposta n.° JF 47/2014, de 21 de marco, que efetuou a transformacdo de
Normas em Regulamento.

Considerando a Proposta JF 122/2023, de 20 de junho, relativa & homologag¢do do
procedimento concursal para a contratagdo de um assistente técnico, com contrato de
tfrabalho por tempo indeterminado.

Considerando a Proposta JF 127/2023, de 20 de junho, relativa & utilizacdo da reserva de
recrutamento do procedimento concursal para a constituicdo da relacdo juridica de
emprego publico de um assistente técnico.

Propbe-se a alteracdo e respetiva aprovagcdo ao anexo V do Regulamento de Fundo
Maneio, em anexo e que se consideram parte intfegrante da presente proposta.

AgualvaCacém, 03 de julho de 2023

O Vogal Tesoureiro

~_

Jodo Castanho
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Proposta n. ° JF 134/2023

Altferagdo aos Anexos do Regulamento de Fundo de Maneio (anexo V)

mira sintra

Deliberacao: Aprovada

IZ] Reprovada

Unanimidade Iz[ Maioria

[]
[]

Gongalo Carvalho

Gongalo Carvalho

Gongalo Carvalho

Total

Total

O

Total

Votos a favor Votos contra Abstencoes
Presidente Presidente Presidente
Carlos Casimiro Carlos Casimiro Carlos Casimiro
Secretdria Secretdaria Secretdria
Helena Cardoso >< Helena Cardoso Helena Cardoso
Tesoureiro Tesoureiro Tesoureiro
Jodo Castanho Jodo Castanho Jodo Castanho
1° Vogal 1° Vogal 1° Vogal
Ricardo Varandas Ricardo Varandas Ricardo Varandas
2° Vogal ) 2° Vogal 2° Vogal
Ciristina Mesquita )< Ciristina Mesquita Cristina Mesquita
3° Vogal 3° Vogal 3° Vogal
Anténio Silva )< Anténio Silva Anténio Silva
4° Vogal >< 4° Vogal 4° Vogal

Aprovada em minuta, na reunido de 2023.07.05, para efeitos do disposto nos termos do n.° 3

e n.?° 4 do artigo 57.°, da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, e n.° 4 e n.° 6 do artigo 34.° do

Caédigo de Procedimento Administrativo.
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REGULAMENTO DE FUNDO DE MANEIO

Nos termos do Sistema de Normalizagdo Contabilistica para as Administragoes Publicas
(SNC-AP), aprovado pelo Decreto-lei n.° 192/2015, de 11 de setembro, poderd ser
autorizada a constituicdo de fundos maneios, visando o pagamento de pequenas despesas
urgentes e inadidveis.

Para efeitos do controlo de fundos de maneio, se estabelece as seguintes normas:

Artigo 1.°
Constituicdo

1. Anualmente, no inicio de cada ano, mediante deliberacdo do érgdo executivo, serdo
constituidos os fundos de maneio julgados necessdrios e convenientes ao bom
funcionamento da Freguesia de Agualva e Mira Sintra. (Anexo 1).

2. A afetacdo dos mesmos & feita segundo a sua natureza s correspondentes rubricas da
classificagdo econdmica e de acordo com a natureza das despesas a pagar. (Anexo ).

3. A enfrega dos respetivos fundos de maneio a cada funciondrio responsdvel processa-se
mediante a emissdo de um cheque em nome do responsdavel,

4. A constituicdo e limites para cada fundo de maneio sdo definidas por deliberacdo do
executivo.

Artigo 2.°
Procedimento
1. Todas as despesas tém que ser autorizadas pelo Presidente ou pelo substituto legal.

2. Sempre que hagja necessidade de levantar um valor de fundo maneio, o funciondrio
preenche e assina o impresso proprio. De seguida, d&@ conhecimento ao Presidente e &
Coordenadora Técnica ou aos seus substitutos legais, e solicita autorizacdo e assinatura
do referido impresso. (Anexo D)

3. Apds a redlizagdo da despesa, a fatura dai resultante deverd ser apensa ao impresso da
FM e entfregue no servico de correspondéncia para proceder ao seu registo de entrada.

4. As despesas pagas com verba do fundo de maneio devem ser registadas, de imediato,
pelo seu responsdvel no (Anexo V).

Artigo 3.°
Cartdo de Débito

Os cartdes de débito ligados a fundos maneio tém que ter a sua movimentacdo autorizada
pelo Presidente e Tesoureiro, mediante a assinatura do respetivo contrato com aguela
entidade bancdria.

Artigo 4.°
Regularizagdo
A regularizagdo de fundos de maneio & feita mensalmente se houver despesa, mediante a
enfrega dos documentos justificativos das despesas & contabilidade, que deverdo ser
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descritos em relagdo elaborada para o efeito (Anexo IV), a qual deve ser entregue e
conferida pelo Tesoureiro da Junta de Freguesia.

Artigo 5°
Reconstituigao

O Tesoureiro procede sempre que necessdrio, d reconstituicdo do fundo de maneio,
mediante processamento dos valores correspondentes cos documentos de despesa
apresentados, dentro dos limites estabelecidos.

Artigo 6.°
Limite Méximo
O limite maximo mensal de cada fundo de maneio é o correspondente ao valor da despesa
efetuada nesse més.

Artigo 7.°
Reposi¢do

No Ultimo dia Util de dezembro de cada ano econdémico serd efetuada a reposicdo do
fundo de maneio e no primeiro dia Util de janeiro do ano econdmico seguinte & novamente
constituido se for caso disso.

Artigo 8.°
Fundos de caixa fixos

Anualmente poderdo ser constituidos fundos de caixa fixos, mediante deliberacdo da Junta
de Freguesia que visam facilitar os frocos aos funciondrios responsdaveis pela cobranca de
determinadas taxas e servicos. (Anexo V).

Artigo 9.°
Disposi¢oes finais e transitorias

1. Os casos omissos na presente norma e eventuais alteragdes serdo objeto de deliberacdo
do Orgdo Executivo da Freguesia Agualva e Mira Sintra.

2. A presente Norma de Fundos de Maneio entra em vigor no dia seguinte ao da sua
aprovacdo.

AgualvaCacém, 05 de julho de 2023

O Presidente de Junta O Vogal Tesoureiro

(Carlos Casimiro) (Jodo Castanho)
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Fundos de Maneio por servigo

Anexo |

SUNTA DE TREGLES A

| mirasintra

Funciondrio Responsdavel
Responsavel Servigo Valor €
Fixo Em Substituicao
. . . José Correia Numerdario 1
Tesoureiro Flipa Garcia Rosdrio Barbosa (Agualva - Diversos) €1400,00
Funciondria em
. , . substituicdo no Numerdario 2
fesoureiro | Sofia Cordeiro | yjengimento de | (Mira Sintra - Diversos) €1000.00
Mira Sintra
. . . . . Numerdrio 3
Tesoureiro Miguel Aradjo | Filomena Pires (Agualva - Espaco Pablico) €1 000,00
. " s Numerario 4
Tesoureiro Filipa Marques | Ana LeitGo (Agualva - Educacao) €1 400,00
Total | €4.800,00

RUA ANTONIO NUNES SEQUEIRA, 16B, 2735-054 AGUALVACACEM | AVENIDA TIMOR LOROSAE. 10. LOJA 14, 2735-593 AGUALVACACEM
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Anexo Il

Fundos de Maneio, limites por rubrica

NUMERARIO 1 AGUALVA - Diversos

Organica Clilgf)i:gcr:i?:aao Designacéo Limite
02.01.04 Limpeza e higiene €50,00
02.01.05 Alimentacdo - refeicoes confecionadas € 90,00
02.01.06 Alimentac¢do - géneros para confecionar €20,00
02.01.08 Material de escritério €40,00
02.01.09 Produtos guimicos e farmacéuticos €20,00

01 02.01.19 Artigos honorificos e de decoracdo €40,00
02.01.21.08 Material para instalacoes €50,00
02.01.21.99 Outros bens €30,00
02.02.09 Correios €50,00
02.02.13 Deslocacoes e estadas €10,00
06.02.03.01 Reembolsos €50,00
02.01.05 Alimentacdo - refeicdes confecionadas €50,00

02 02.01.21.07 Bens para as iniciativas/atividades €200,00
02.02.25.06 Outros servicos atividades €50,00
02.01.05 Alimentacdo - refeicoes confecionadas €70,00
02.01.15 Prémios, condecoragdes e ofertas €40,00

= 02.01.21.07 Bens para as iniciativas/atividades €100,00
02.02.25.06 Outros servigos atividades €70,00

04 02.01.21.07 Bens para as iniciativas/atividades €100,00
02.01.21.08 Materiais para instalagcdes €30,00

% 02.01.05 Alimentagdo - refeicdes confecionadas €100,00
02.01.02.01 Gasolina €40,00

07 02.01.02.02 Gasdleo €40,00
02.02.10.02 Portagens €10,00

09 02.01.21.07 Bens para as iniciativas/atividades €50,00

Total €1.400,00

RUA ANTONIO NUNES SEQUEIRA, 16B, 2735-054 AGUALVACACEM | AVENIDA TIMOR LOROSAE, 10, LOJA 14, 2735-593 AGUALVACACEM
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Anexo |l

NUMERARIO 2 MIRA SINTRA - Diversos

Organica ngzsrig:izio Designagdo Limite

02.01.08 Material de escritério €50,00

02.02.09 Correios €30,00

. 02.01.21.99 Outros bens €30,00
06.02.03.01 Reembolsos €20,00

02.01.05 Alimentacdo - refeicdes confecionadas €100,00

02 02.01.21.07 Bens para as iniciativas/atividades €100,00
04.08.02.04 Apoio familias carenciadas €100,00

05 02.01.04 Limpeza e higiene €50,00
02.01.02.01 Gasolina €50,00
02.01.02.02 Gasdleo €50,00
02.01.02.99 Outros bens €50,00

07 02.01.12 Material de transporte - Pecas €70,00
02.02.03.03 Conservacdo de viaturas €100,00
02.02.20.10 Inspecodes periddicas €100,00
06.02.01.02 Impostos e Taxas €100,00

Total €1.000,00
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Anexo i

NUMERARIO 3 AGUALVA - Espaco Publico

Classifica¢do

Organica Econémica Designacdo Limite
02.01.02.01 Gasolina €50,00
02.01.05.00 Alimentacdo - refeicdes confecionadas €50,00
02.01.07 Vestudrio e artigos pessoais €50,00

06 02.01.17 Ferramentas e utensilios €50,00
02.01.21.02 Materiais para calcadas €100,00
02.01.21.03 Materiais para espagos de jogos e recreios €150,00
02.01.21.05 Materiais para os espacos verdes €100,00
02.01.21.99 Outros bens €150,00
02.01.17 Ferramentas e utensilios €50,00
02.01.21.99 Outros bens €150,00

i 02.02.03.01 Manuten¢do de equipamentos €50,00
02.02.03.11 Limpeza e higiene €50,00

Total €1.000,00
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Anexo Il

NUMERARIO 4 AGUALVA - Educacdo

Classificagdo

Organica Econdémica Designagdo Limite
02.01.05 Alimentagdo - refeicdes confecionadas €100,00
03 02.02.03.09 I]\/Icc’];r:eigijls para obras de manutengdo Ji e £700.00
02.02.03.12 M?T§r|0|s para obrgg de manuten¢do 2.°, £600,00
3.° Ciclo e Secunddrio
Total €1.400,00

RUA ANTONIO NUNES SEQUEIRA, 16B, 2735-054 AGUALVACACEM | AVENIDA TIMOR LOROSAE. 10, LOJA 14, 2735-593 AGUALVACACEM
TELEFONE 219188 540 | FAX 219146129 | EMAIL geral@jf-agualvamirasintra.pt | TELEFONE 219 145487 | FAX 219 145 501

7/10



WV

mira sintra

Anexo lli

PAGAMENTO POR FUNDO MANEIO

Data: 2023/ /

Valor Entregue: €

Valor da Despesa: €

Numerdrio 1 (Agualva - Diversos) []

Numerdrio 2 (Mira Sintra - Diversos) ]

Numerdario 3 (Agualva - Espaco Publico) [:|

Numerdrio 4 (Agualva - Educacdo) ]
Pagamento de:
Para fins de:
O Colaborador | O Responsdvel pelo FM O Vogdal O Presidente

2023 /___/ 2023/ |

2023/__

2023 /___ /.

Observagdo: Anexar os documentos comprovativos e dar entrada.
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Anexo |V

Fundo Maneio - Numerdrio

Més /2023 Valor de F. Maneio:
DATA DE -
PAGAMENTO DOCUMENTO DESCRICAO TICKET € VALOR
t
Total da despesa €0,00

VALOR DO F. MANEIO €0,00
TOTAL DE DESPESAS €0,00
VALOR EM CAIXA €0,00
VALOR A RESTITUIR €0,00

A Responsavel

(Nome do Funciondrio)

O Tesoureiro

(Joéo_Casfonho)

RUA ANTONIO NUNES SEQUEIRA, 16B, 2735-054 AGUALVACACEM | AVENIDA TIMOR LOROSAE, 10, LOJA 14, 2735-593 AGUALVACACEM
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Anexo V
Fundos de Caixa Fixos.
Funciondarios Servico Valor €

Isabel Loureiro Atendimento €100,00
Sofia Cordeiro Atendimento €100,00
Célia Réquio Atendimento €100,00
Vania Berto Atendimento €100,00
Nélia Cassama Atendimento €100,00
Carlos Carreiro Atendimento €100,00
Daniela Raquel Atendimento substituicdo €50,00
Cldaudia Cambalhota Atendimento substituicdo €50,00
José Correia Feiras €50,00

Total €750,00

RUA ANTONIO NUNES SEQUEIRA, 16B, 2735-054 AGUALVACACEM | AVENIDA TIMOR LOROSAE. 10, LOJA 14, 2735-593 AGUALVACACEM
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Considerando a proposta n.° JF 213/2022, de 09 de dezembro. que aprovou a abertura de
procedimento concursal comum para a confratacdo de urm assistente técnico com confrato

Proposta n.® JF 122/2023
Homologagdo do procedimento concursal comum para a contratacdo de um
técnico, com contrato de trabciho por termpo indeterminado

de trabalho por tempo indeterminacdcio.

Considerando a ata n.° AT04/2021, onde o jur do procedirmento procedeu & ordenagdo final
de todos os 20 candidatos aprovados em todos 0s métodos de selecdo aplicados para o
confratacdo de urn assistente técnico, previstos no aviso n.° 2378/2023, publicado no Didrio
da Republica, 2.°série, n.° 24, de 02 de fevereiro de 2023,

mira sintra

1.° Néla Cristina Carrigton co Costa Cassama 17,68
2.° Carlos Manuel Nico Carreiro 17,52
3° Al xandra Maria Gouveia Nobre Anias cle Almeida Fernandes 17,28
4r° Vanessa Cristina Pereira de Almeida 1.7.,1 2
5° Pau'a Alexandra Domingues da Sitva 16,84
8.° Josafina Mileide Santos Bastos Aradjo 16,56
7.° Rosa /\/Icrid Goné:a/vés Brdvo | 1'6,d8
8.° Adriano Anténio Gouveia Pereira 15,32
9.r° Rossana Janine Ribeiro Dias Teixeira 15,24
10.°  Patricia Alexandra Correia Ribeiro 14,64
11.°  Patricia Karina Dias dos Santos 14,60
12.°  Maria Leonor Maneca de Aimeidla 14,56
13.° Catia Sofia Dias Lopes 14,56
14.°  Darita Chandrekante de Oliveira Carsane 14,36
15.°  Ana Paula de Oliveira Almeida 14,04
16.°  Carla Maria e Castro Dur&o dos Santos Frade 13,88
17.°  Susana Maria Tavares Coutinho Quaresma 13,40
18.°  Daniela Morais Fernandes 13,32
19.° Liliana Marques Vieira Dias 12,92
20.°  Anao Filipa da Costa Neves 12,84

Considerando que se procedeu & publicacdo da lista unitdria de ordenacdo final e &
audiéncia de interessados, nos termos do disposto no artigo 121.° do Codigo do Procedimento

Administrativo.

Considerando que os postos de trabalho vagos a recrutar se encontram orgamentados, nos
termos da proposta n.° JF 219/2022, de 09 de dezembro, e consequente aprovacdo pela
Assembleia de Freguesia na sua sessdo ordindria de 21 de dezembro de 2022,

SUNES SEQUEIRA. 168 2735-054 AGUALVACACEM | AVENIDA TiMOR LOROSAE, 'C. LOJA 14 2735 593 AGUALVACACEM
183 240 1 FAX 219146129 | EMAIL geral@f-agualvamirasintra pt
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Considerando o cumprimento do definido na Lei n.° 35/2014, de 20 de junho - Lei Geral do
Trabalho em Fungdes Plblicas.

Considerando o previsto no n.° 2 do artigo 36.° da Portaria n.° 83-A/2009, de 22 de janeiro,
alterada e republicada pela Portaria n.° 145-A/2011, de 6 de abril.

Considerando as competéncias definidas na alinea e) artigo 19.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de
setembro.

Atento aos considerandos e ao enquadramento legal acima referido, proponho que se

delibere:

1. Homologar a proposta de ordenagdo final dos candidatos do procedimento concursal
comum para a contratagdo de um assistente técnico, nos termos referidos na Ata n.° AT
04/2023 - Relatdrio Final, que se junta em anexo e se considera parte integrante da
presente proposta, correspondente ao procedimento concursal aberto na sequéncia da
proposta n.® JF 213/2022, de 09 de dezembro.

2. A contratagdo do candidato melhor classificado no procedimento concursal comum para
a confratagdo da assistente técnica Nélia Cristina Carrigton da Costa Cassamd, na
modalidade de relagdo juridica de emprego publico a constituir por contrato de trabaiho
em fungdes publicas por tempo indeterminado.

AgualvaCacém, 16 de junho de 2023
O Presidente da Junta de Freguesia

e e,

Carlos Casimiro
ASSINATURA DIGITALIZADA

RUA ANTONIO NUNES SEQUEIRA, 16B, 2735-054 AGUALVACACEM | AVENIDA TIMOR LOROSAE 10, LOJA 14 2735-593 AGUALVACACEM
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Proposta n.® JF 122/2023

2 CrEpuabve

.l mira sintra

Hormologaedo do procedimeanto concursal comum nara o confratacdo de um técnico,
com contrato de frabalho por tempo indetanminado

Deliberacao:

ADIOVaCc

[E Reprovada E]
Unanimidade [E] Mcaioric D

Votos a favor

i Votos contra

| Abstencées

Presidente . Presidente | Presiciente o
Carlos Casimiro >< l Cados Casmro l T Caros Casimura |
Secretdria X Secretdria | f Secretdric |
Helena Cardoso Heleno Cardeso | Hetenda Cardaso |
. . il K ) J !
Tesoureiro ' Tesoureiro | | Tesoursiro |
Jodo Castanho 080 Castanhe | Jodo Castanno |
¥
1.° Vogal 1.° Vogal ' i 1.° Vogal |
Ricardo Varandas >< ! Ricarctlo Varandas : Ricardn Varanaas |
! i
2.2 Vogal C2Vogal ; 2.°Vogal {
Cristina Mesquita )( Cristing Mesquita ‘ Cristing Mescita |
]
3.° Vogal 3.2 Vogal 3.° Vogal 1
Anténio Silva )( Antonio Silva Antonio Silva i ‘
i
4.° Vogal 4.° Voga 4.° Vogal L
Gongalo Carvaiho )( i Gongaio Carvalho Gongalo Carvaiho ; ‘
Total £ [ Total o) Total 0 |

Aprovada em minuta, na reunido de 2023.06.20, para efeitos do disposto nos terrmnos do n.° 3
e n.° 4 do artigo 57.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, e n° 4 e n° 6 do artigo 34.° do
Cddigo de Procedimento Administrativo.

RUAANTORIO AU
TELEFONE 219188

.25 SEQUEIRA

540 ' FAY 219 148

&3 2735084

2

AGUALVACACE
EMAL geral@

A Junta

O Presidente

&=
O Secretario: e Cres =0 \C‘&'ﬁc\t\

O Tesoureiro:

O 1.°Vogal ) o

O 2.° Vogal: (‘_,2215&“ N A %180@0,0,112}
é'a f.z‘ /«u.,élo-

O 3.° Vogal:

O 4.° Vogal:

MOAVENIDA THVOR L RODSAS
13

O LCIA 6 FTE-593 AL ALVAL ACEN
JL-cgualvarmirasinea pt | TELEFDNE 219 145 287

FAX 219 145301
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Proposta n.° JF 127/2023

Reserva de recrutamento do procedimento concursal cornum para constituicdo da
reiag o juridica de emprego publico de um assistente técnico

Considerando que a Junta de Freguesia aprovou ern 2022 a abertura de procedimento
concursal comum para a contratacdo de um assistente técnico comn contrato de trabalho
por tempo indeterminado, que fol homologado através da propostan © JF 213/2022, de 09 de
dezembro

Considerando a proposta n.® JF 122/2022, de 20 de junho. que hornologou a ordenacdo final
dos candidatos do procedimento concursal comum para a contratacdo de um assistente
f&cnico com contrato de trabalho em funcdes publicas por tempo indeterminado.
Considerando que existe ¢ necessidade de contratacdo de um novo funciondrio, de modo
a dar continuidade ds obrigacoes de prestacdo de servico publico prosseguidos pela Junta
de Freguesia de Agualva e Mira Sintra.

Considerando o cumprimento do definido na Lei n.? 35/2014, de 20 de junho - Lei Geral do
Trabalho em Fungdes Publicas.

Considerando o previsto no n.° 2 do artigo 36.° da Portaria n.° 83-A/2009, de 22 de janeiro
alterada e republicada pela Portaria n.® 145-A/2011, de 6 de aboril.

Considerando as competéncias definidas na alinea €) artigo 19.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de
setembro.

Atento cos considerandos e ao enguadramento legal acirma referido, proponho que se
delibere proceder & ufilizagdo da reserva de recrutarmento interna criada na sequéncia do
procedimento concursal comum para constituicdo da relacdo juridica de emprego publico
de um assistente técnico com confrato de trabalho por tempo indeterminado, nos termos
previstos no numero 2 do arfigo 40.° da Portaria n.° 83-A/2009, de 22 de janeiro, para a
contratacdo:

1. Do candidato Carlos Manuel Nico Carreiro, classificado ern 2.° lugar no procedimento
concursal comum para a consfituigdo da relagdo juridica de emprego pulblico de um
assistente técnico com contrafo de trabalho por tempo indeterminado.

AgualvaCacém, 19 de junho de 2023

C Presdiente da Junta ds freguesa

/\

Carlos Casimiro
ASSINATURA DIGITALIZADA
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Proposta n.° JF 127/2023

Reserva de recrutamento do procedimento concursal comum para constituicdo da
rela¢do juridica de emprego pablico de um assistente técnico

Iz] Reprovada D

Unanimidade [E Maioria D

Deliberagdo: Aprovada

( Votos a favor

Gongalo Carvatho

Gongalo Carvalho

Gongalo Carvalho

Total

Total

o

Votos contra Abstengoes
Presidente Presidente Presidente
Carlos Casimiro X Carlos Casimiro Carlos Casimiro
Secretaria X Secretdria Secretaria
Helena Cardoso Helena Cardoso Helena Cardoso
Tesoureiro Tesoureiro Tesoureiro
Jodo Castanho JoGo Castanho Jodo Castanho
1.° Vogal 1.° Vogal 1.° Vogal
Ricardo Varandas X Ricardo Varandas Ricardo Varandas
2.° Vogal 2.°Vogal 2.°Vogal
Cristina Mesquita X Cristina Mesquita Cristina Mesquita
3.° Vogal 3.°Vogal 3.° Vogal
Anténio Silva X Anténio Silva Antonio Siva
4.° Vogal 4.° Vogal 4.° Vogal

Total

O

Aprovada em minuta, na reunido de 2023.06.20, para efeitos do disposto nos termos do n.° 3
e n.” 4 do artigo §7.°, da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, e n° 4 e n° 6 do artigo 34.° do
Codigo de Procedimento Administrativo.

A Junta de Fregu
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O Presidente:

O Tesoureiro:
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~
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