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Proposto n.' JF 06/2O22

Alteroqdo ds Normos de Fundo de Moneio (onexo l, ll e V)

Nos termos do Sisiemo de Normolizogdo Contobillstico poro os Administrog6es P0blicos

(SNC-AP), oprovodo pelo Decreto-Lei n.' l92l2Ol5, de I I de selembro, podero ser

oulorizodo o consliluigdo de fundos moneios, visondo o pogomento de pequenos despesos

urgenles e inodi6veis.

Prop6e-se o oprovogdo do olterogoo oos onexos dos Normos de Fundo Moneio, l, lll e V em

onexo e que se considerom porte integronte do presente proposio'

Aguolvo-Coc6m , O4 de ioneio de 2022

soureiro

JoOo Costonho
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Proposto n.' JF O6/2022

Alterogdo os Normos de Fundo de Moneio (onexo l, lll e V)

Votos o fovor

Presidente
Corlos Cosimiro x

Secref6rioo
Heleno Cordoso {

Tesoureiro
Jodo Costqnho

l" Vogol
Ricordo Vorondos {

2" Vogol
Crislino Mesquito

3" Vogol
Antonio Silvo {

4' Vogol
Gongqlo Corvolho x,

Totol

Absfeng6es

Presidenfe
Corlos Cosimiro

Secrefdrio
Heleno Cordoso

Tesoureiro
Jooo Coslonho

l" Vogol
Ricordo Vorondos

2" Vogol
Cristino Mesquito

3" Vogol
Antonio Silvo

4' Vogol
Gonqolo Corvolho

Totol -\)

Deliberog6o: Aprovodo tr Reprovodo tr
Unonimidode l{l Moioric

Votos conlro

Presidenle
Cqrlos Cosimiro

Secret6rio
Heleno Cordo5o

Tesoureiro
JoAo Cosionho

I " Vogol
Ricordo Vorondos

2' Vogol
Crislino Mesquilq

3" Vogol
Antonio Silvo

4" Vogol
GonColo Corvolho

Totol

Aprovodo em minuto, no reunido de 2022.01 .O5, poro efeitos
e n.o 4 do ortigo 57.", do Lei n.'7512013. de l2 de setembro,
C6digo de Procedimento Adminislrotivo.

do disposio nos fermos do n.o 3
e n.o 4 e n." 5 do orligo 34." do

O Presidente:

t
f Secreioriq

O Tesoureiro:

O l" Vogol:

O 2' Vogol:

O 3' Vogol:

O 4" Vogol:
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NORMAS DE FUNDOS DE MANEIO

Nos iermos do Sistemo de Normolizoedo Contobilislico poro os AdminislroQ6es P0blicos (SNC-

AP), oprovodo pelo Decrelo-Lei n." 192/2015, de 1 1 de setembro, poderd ser oulorizodo o
constituigdo de fundos moneios, visondo o pogomento de pequenos despesos urgentes e
inodidveis.

Poro efeitos do controlo de fundos de moneio, se esfobelece os Seguintes normos:

Artigo i ."

Consfituie 6o

l. Anuolmenle, no inicio de codo ono, medionte deliberogoo do 6rgdo execulivo, serdo
constituidos os fundos de moneio julgodos necessorios e convenienles oo bom
luncionomento do Freguesio de Aguolvo e Miro Sinlro. (Anexo l).

2. A ofetoEdo dos mesmos 6 feito segundo o suo noturezo os correspondentes rubricos do
clossificogoo econ6mico e de ocordo com o noturezo dos despesos o pogor. (Anexo ll).

3. A enirego dos respetivos fundos de moneio o codo funciondrio respons6vel processo-se

medionte o emissoo de um cheque em nome do responsOvel.

4. A constituigdo e limites poro codo fundo de moneio sdo definidos por deliberogoo do
execufivo.

Artigo 2."

Procedimento

l. Todos os despesos lcm que ser oulorizodos pelo Presidente ou pelo subslituto legol.

2. Sempre que hoio necessidode de levontor um volor de fundo moneio, o funcion6rio
preenche e ossino o impresso pr6prio. De seguido, d6 conhecimento oo Presidenle e o
boordenodoro T6cnico ou oos seus subsfitutos legois, e solicito oulorizoQAo e ossinoturo do

referido impresso. {Anexo ll|}

3. Ap6s o reolizogdo do despeso, o foluro doi resultonle devero ser openso oo impresso do

FM e entregue no servigo de correspondencio poro proceder oo seu registo de enlrodo.

4. As despesos pogos com verbo do fundo de moneio devem ser registodos, de imedioto.
pelo seu responsdvel no (Anexo lV).

Arligo 3."

Cortiio de D6bito

os cortoes de d6bito ligodos o fundos moneio tem que ler o suo movimentogdo outorizodo

oelo Presidenfe e Tesoureiro, medionte o osslnoturo do respefivo conlrolO com oquelo

entidode bonc6rio.

Artigo 4.'

Regulorizogcio

A regulorizogdo de lundos de moneio 6 feifo mensolmente se houver despeso, medionte o

entrego doi documentos justificofivos dos despesos o contobilidode, que deverdo ser

descrilos em relogdo eloborodo poro o efeilo (Anexo lv), o quol deve ser entregue e

conferido pelo Tesoureiro do Junto de Freguesio.
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Artigo 5"

Reconslllulgiio

O Tesoureiro procede sempre que necess6rio, d reconsliluigdo do fundo de moneio,
medionte processomento dos volores conespondenies oos documentos de despeso
opresentodos, denlro dos limites estobelecidos.

Artigo 5.'

Limile M6ximo

O limile m6ximo mensol de codo fundo de moneio 6 o conespondente oo volor do despeso
efetuodo nesse mes.

Arligo 7.'

Reposigdo

No rillimo dio 0til de dezembro de codo ono econ6mico ser6 efeiuodo o reposigdo do fundo
de moneio e no primeiro dio ritil de Joneiro do ono econ6mico seguinle 6 novomente
consfifuiCo se for coso disso.

Artigo 8..

Fundog de coixo fixos

Anuolmente poderdo ser constitufdos fundos de coixo fixos, medionte deliberocoo do Junlo
de Freguesio que visom focilitor os frocos oos funcion6rios respons6veis pelo cobrongo de
delerminodos loxos e servigos. (Anexo V).

Artigo 9..

Dbpo3lg6er finols e honsit6dos

I . os cosos omissos no presenfe normo e eventuois ollerogoes serdo objeio de deliberogdo
do Org6o Executivo do Freguesio Aguolvo e Miro Sintro.

2. A presenle Normo de Fundos de Moneio entro em vigor no dio seguinle oo do suo
oprovogoo.

AguolvoCoc6m, _ de joneiro de 2022

O Presidenfe de Junto O Vogol Tesoureiro

(Corlos Cosimiro) (Jodo Costonho)
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Anexo I

Fundos de Moneio por servigo

Respons6vel
Funcion6rlo Respons6vel

Sewlgo Volo. €

Fixo Em tubslitulgiio

Tesoureiro Filipo Gorcio
Ros6rio Bodroso
Jos6 Coneio

Numerorio I {Aguolvo) €t 400,00

Tesoureiro Sofio Cordeiro

Funcion6rio em
roiolividode no
oiendimenlo em
Miro Sintro (*)

Numer6rio 2 (Mko Sinlro) €r 000,00

Tesoureiro Miguel Aro0jo Filomeno Pires Numer6rio 3 (Aguolvo) €r 000,00

Tesoureiro Potricio Lopes Ano Combolholo Numer6rio 4 (Aguolvo) €l 400,00

Ioiol €4.800,00

(') Funclondllos em lololivldode

Afelos d rotolividode esloo os funcion6rios: lsobel loureiro, Donielo Roquel, C5lio R5quio, Soro

Almeidq e Ano Cl6udio Combolholo.

No finol de codo m6s, o servieo de contobilidode depois de longor o despeso do fundo moneio,

emite o cheque de restiiuigdo em nome do Funclon6rio Respons6vel'
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Anexo ll
Fundos de Moneio, limiles por rubricq

NUMERARIO I AGUATVA - Diversos

OrgAnico Closslficoq6o
Econ6mico Designog6o Llmite

0l

02.01.04

02.0 r .05

02.01.05

02.0t.08

02.0 r .09

02.01.19

02.0t.21.08

o2.ot .21 .99

02.02.o9

02.02.13

06.02.03.01

I im^ar^ a h;^ia^6

Alimenioeoo - Refeig6es Confecionodos

Alimentogoo - 96neros poro confecionor

Moteriol de escril6rio

Produlos quimicos e formocCuficos

Arligos honorificos e de decorog6o

Moieriol poro instolog6es

Oulros bens

Correios

Deslocogoes e estodos

Reembolsos

€50,00

€ 90,00

€20.00

€40,00

€20,00

€40.00

€50,00

€30.00

€50,00

€ r 0,00

€50,00

02

02.0 r .05

02.01 .21 .07

02.02.25.06

Alimentoedo - refeiq6es conlecionodos

Bens poro os inicioiivos/otividodes

Outros servigos olividodes

€50,00

€200.00

€50.00

03

02.01.05

02.0I . t 5

02.01 .21 .07

02.02.25.06

Alimentoedo - ref eie6es confecionodos

Pr6mios, condecorog6es e oferlos

Bens poro os inicioiivos/otividodes

Outros servigos otividodes

€70,00

€40,00

€ 100,00

€70.0o

o4 o2.ot .21 .07 Bens poro os iniciotivos/otividodes € 100,00

05
02.0r.2t.08

02.0 r . 05

Moleriois poro inslologOes

Alimentog6o - refeigoes confecionodos

€30,00

€ 100.00

07

02.0r.02.01 Gosolino €40,00

02.01.02.02 Gos6leo €40,00

02.o2.to.o2 Portogens € r 0,00

09 o2.ol .21 .07 Bens poro os iniciotivos/otividodes €50,00

Tolol €1.400.00
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Anexo ll

numrnAno z MIRA SINTRA - Dlversos

Org6nico
Closslflcog6o
Econ6mlco

Designog6o tlmile

0l

02.0r.08

02.o2.09

02.01.21.99

06.02.03.01

Moieriol de escrit6rio

Coneios

Outros bens

Reembolsos

€50.00

€30,00

€30.00

€20,00

02

02.01.05

o2.ot.2t .o7

04.08.02.02

Alimentogdo - refeiE6es confecionodos

Bens poro os inicioiivos/oiividodes

Aooio fomilios corenciodos

€r00.00

€r00,00

€r00.00

05 02.0r.04 Limpezo e higiene €50,00

07

02.01.02.01

o2.o1.o2.O2

o2.o1.02.99

o2.ot.12

02.02.03.03

02.o2.20.1o

06.02.01.02

Gosolino

Gos6leo

Outros bens

Moferiol de lronsPorle - Pegos

ConservoEAo de vioiuros

Inspegoes peri6dicos

lmposlos e Toxos

€50,00

€50,00

€50.00

<70,@

€r 00.00

€100.00

€100,00

Totol €1.000.00
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Anexo ll

HumenAntO 3 AGUALVA - Bpogo pubnco
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Orgonico Clossificogiio
Econ6mlcq De3lgnogAo limite

06

02.01.02.01

o2.o1.o7

02.ot .21.02

02.0r.21.03

02.01.21.05

o2.ot.2t .99

Gosolino

Vestu6rio e orligos pessoois

Moferiois poro Colgodos

Moteriois poro espogos de iogos e recreios

Moleriois poro os espogos verdes

Oulros bens

€50,00

€50.00

€ r 00,00

€i50,00

€r00.00

€200.00

t0

02.01.17

o2.o1.21.99

02.02.03.01

02.02.03.1I

Fenomenlos e utensilios

Outros bens

Monuienqdo de equipomenlos

Limpezo e higiene

€50,00

€200,00

€50,00

€s0,00

Toiol €1.000,00
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Anexo ll

ttuturnAnto 4 AcuAlvA - Educogaio

Organ|co
Clo3siffcqgAo
Econ6mlco

Designog6o [imile

03

02,0r.0s

02.02.03.09

02.02.03.t2

Alimentoqdo - Ref ei96es Conf ecionodos

Moleriois poro obros de monutenqdo Jl e
I .' Ciclo
Moteriois poro obros de monulengdo 2.o,

3.' Ciclo e Secund6rio

€ 100,00

€700,00

€600.00

€r.400,q,Iolol
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Anexo lll

PAGAIIENTo PoR FUNDo MANEIO

Dato: I I Numer6rio I (Aguolvo)

Numer6rio 2 (Miro Sintro)

Numer6rio 3 {Aguolvo)

Numer6rio 4 (Aguolvo)

!
n
n
n

Volor Entregue: €

Volor do Desoeso: €

Pogomenlo de:

Poro fins de:

O Coloborodor

_t_t_

O Respons6vel pelo FM

_/__J_

Vogol Heleno

_t_t_

O Presidente

__J__J_

observaqSo: Anexar os documentos @mprovativos e dar entrada.
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Anexo lV

Fundo iiloneio - Numerdrio

M6s: 

-/2020

Volor de F. Moneio:

A Respons6vel O Tesoureiro

{Nome do Funcion6rio) (Jodo Costonho)
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Tolol do despeso

VATOR DO F. M. € 0,00

TOTAT DE DESPESAS
€ 0,00

VAIOR ErrA CAIXA € 0,00

VATOR A RESTITUIR
€ 0,00




