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JUNTA DE FREGUESIA
agualva
mira sintra PRESIDENTE

Despacho n.° P41/2018
Nomeacdo de Grupo de trabalho no dmbito do Regulamento Geral de Protecdo
de Dados

Considerando que a Junta de Freguesia de Agualva e Mira Sintra assume perante os
cidad@os o compromisso de salvaguardar todos os dados pessoais recolhidos, sejam eles

transmitidos pessoal, eletronicamente ou por via postal.

Considerando que a autarquia pretende garantir que o tratamento dos dados pessoais na
sua posse, cumpre as direfrizes do Regulamento (EU) 2016/679 do Parlamento Europeu e do
Conselho, de 27 de abril de 2016, relativo & protecdo das pessoas singulares no que diz

respeito ao tratamento de dados pessoais e a livre circulagdo desses dados.

Considerando que a Junta de Freguesia trabalha diariamente na persecug&o das medidas
mais ajustadas que permitam o cumprimento disposto do referido Regulamento Geral de
Protecdo de Dados, mantendo a confidencialidade no seu tratamento, segundo os
principios da legitimidade, lealdade, transparéncia e limitada &s finalidades comunicadas

previamente aos titulares dos mesmos aquando da recolha dos dados.

Considerando que a informacdo recolhida através dos diferentes servicos da autarquia, se
destina exclusivamente ao uso administrativo, com o compromisso de tomar as medidas

necessdrias para a boa utilizagcdo dos dados pessoais dos cidaddos.

Considerando que a Junta de Freguesia de Agualva e Mira Sintra se compromete ainda a
garantir a que qualquer cidaddo possa solicitar a atualizagdo, corre¢dio ou eliminacdo dos

seus dados, tendo para isso & sua disposicdo um encarregado de protegdo de dados.

Considerando a Proposta n.° JF 141/2018, de 02 de agosto, relativa & aplicagcdo do
Regulamento Geral de Protegdo de Dados, onde foi nomeada a funciondria Ana Isabel

Mendes Leitdo como encarregada de protegdo de dados.

Considerando que compete ao Presidente da Junta de Freguesia coordenar a atividade da
Junta de Freguesia, nos termos e ao abrigo do disposto na alinea f) no n.° 1 do artigo 18.° da
Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro.

Considerando as competéncias definidas na alinea b) do artigo 19.° da Lei n.° 75/2013, de

12 de setembro.

Considerando a Proposta n.° JF 01A/2017, de 24 de outubro, relativa a delegacdo de

competéncias no Presidente da Junta de Freguesia.

Atento aos considerandos e ao enquadramento legal acima referido, determino:
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1. A constituicdo de um grupo de trabalho composto por:

— técnica superior da Junta de Freguesia;
N ossistente técnica da Junta de Freguesia;
I 55t (<cnica da Junta de Freguesia:
. —- il cssistente técnica da Junta de Freguesia;
R B oicolooa e técnica do GIP;
B /oo do Junta de Freguesia;

e Carlos Miguel Nunes Casimiro Pereira, Presidente da Junta de Freguesia.

2. O nomeado grupo de trabalho deverd apresentar no prazo de 90 dias um relatdrio
propondo correcgdes de tendentes a garantir o cumprimento do Regulamento Geral de

Protecdo de Dados.
AgualvaCacém, 06 de dezembro de 2018

X/ﬂ\

Carlos Casimiro, Presidente Junta de Freguesia

Assinado por: CARLOS MIGUEL NUNES CASIMIRO PEREIRA
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Relatorio RGPD

Formagdo “Encarregado de ProtegcGo de Dados”

Abaixo serdo enumerados alguns dos pontos fundamentais para a implementagdo do

novo Regulamento de Protecdo de Dados, na autarquia:

e O Regulamento Geral de ProtegGo de Dados (RGPD) entrou em vigor em 25 de
Maio de 2018 e veio substituir a diretiva e lei de protegao de dados em vigor;

e O RGPD obriga a que se informe os fitulares dos dados qual a base legal para o
seu tratamento, prazo de conservacdo € caso 0s mesmos sejam transferidos para
outras entidades (por exemplo, quando recebemos inscricdes para atividades e
passamos os dados dos titulares para a seguradora);

e Os consentimentos dados pelos titulares antes da entrada em vigor no novo RGPD
deverd ser revisto e, caso o consentimento ndo ter sido dado sobre uma base legal
vdlida, o consentimento terd de ser novamente dado pelo titular dos dados.

e O RGPD obriga a um registo documentado de todos os fratamentos de dados
efetuados pela entidade responsavel pelo tratamento dos mesmos, ou seja,
teremos de criar um dossier onde estejam descritos todos os tipos de tratamento
efetuado (dados recolhidos para participagdo em atividades, dados de
funciondrios, dados de utentes dos nossos diferentes gabinetes, etc);

e Devera haver uma atencdo redobrada no que toca aos dados sensiveis, como & o
caso de alguma informacao recolhida pelo nosso Gabinete de A¢do Social e
Gabinete de Psicologia;

e O regulamento introduz a figura do Encarregado de Protegdo de Dados que terd
um papel de controlador dos processos de seguranga para garantir a protegdo de
dados no dia-a-dia da empresa;

e Os dados arecolner no ambito das nossas atividades deverdo ser sempre o minimo
possivel, dando sempre informagao por escrito aos titulares o “porqué” dos dados
estarem a ser pedidos. Os formuldrios devem ser alterados o quanto antes;

e "Dados pessoais” significa QUALQUER INFORMACAQ PESSOAL que identifique uma
pessoa, direta ou indiretamente, como obviamente o nome, morada, email, o
numero de telefone e telemdvel, bem como quaisquer dados geneticos, fisicos,
fisioldgicos, econémicos ou culturais, que aponte para uma unica pessoa.

e E necessdrio alinhar estratégias com os fornecedores de servigos informaticos, visto
ser necessario criar e disponibilizar solugdes a todos os funciondrios para que o

tratamento dos dados seja feito de forma mais simples;
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E fulcral criar o grupo de trabalho, com um funciondrio de cada um dos
departamentos, no sentido de determinar que tipo de dados sd@o tratados, como
sdo tratados atualmente e como deverdo ser tratados futuramente;

A darea dos RH € uma das mais importantes, sendo que é neste departamento que
se acede a muita da informagdo sobre os funciondrios. Os dados devem estar
acessiveis a um numero restrito de funciondrios;

A nivel do sistema de gestdo interno, como € o caso do mdédulo da
correspondéncia, € imprescindivel criar perfis diferenciados para que se limite o
acesso a correspondéncia recebida e enviada;

O Encarregado de Protecd@o de Dados ndo decide nem faz a implementacdo do
RGPD. Tem uma fungcdo meramente consultiva e deve ter um suporte juridico que
O ApOoIO NOS seus pareceres;

E necessdrio criar uma “Poliica de Privacidade” ver exemplo em
htips://www.ama.gov.pt/web/agencia-para-a-modernizacao-

administrativa/politica-de-privacidade );

Existem duas fases principais. Levantamento/Preparacao e Implementacdo

o Fase de Levantamento: criacGo de equipa RGPD/Planeamento e
preparacdo da equipa de projefo/avaliocdo de processos de
levantamento existentes/reavaliag@o dos dados capturados, por sistema e
tratamento e reconciliagcdo com a base legal RGPD;

Fase de implementagdo: preparagdo do regulamento intemo de gest@o e

o

protecdo de dados/preparacdo da “Politica de Privacidade"/preparacao
do PIA (Privacy impact assessment), textos de consentimento e conteudos
informativos por tfipo de tratamento de dados/implementacao de
alteracdes nos sistemas informaticos
Os direitos dos fitulares devem ser sempre assegurados:

o As organizagdes estGo obrigadas a proteger os dados em sua posse desde
arecolha, processamento e apagamento.

o Os dados tambem sé podem ser usados para a finalidade cujo titular deu
consentimento no momento de recolha.

o Os titulares tem o direito de solicitar a actualizagéo e/ou remocdo dos seus
dados (devendo contudo salvaguardar-se as obrigagdes legais de guarda

de informacdo)

@]

Os ftitulares tém o direito de solicitar todos os seus dados em formato
passivel de ser transferido para uma outra organizag@o, sem que haja lugar

a qualgquer pagamento.
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Palavras-chave no RGPD:

o]

Q

@]

“Tratamento”: operacdo ou conjunto de operagdes efetuados sobre dados
pessoais ou sobre conjuntos de dados pessoais, por meios automatizados
ou ndo automatizados, tais como recolha, registo, conservagdo, alteragdo,
consulta, utilizacdo, divulgagdo, apagamento, entre outros.

“Responsdvel pelo tratamento”: a pessoa singular ou coletiva, a autoridade
publica ou outro organismo que, individualmente ou em conjunto com
outras, determina as finalidades e os meios de tratamento de dados
pessoais (neste caso, é a Junta de Freguesia e o seu érgdo maximo);
“Subcontratante”: uma pessoa singular ou coletiva, a autoridade publica,
agéncia ou outro organismo que trate os dados pessoais por conta do
responsavel pelo tfratamento.

“Consentimento” do titular dos dados: uma manifestacdo de vontade livre,
especifica, informada e explicita pela qual o titular dos dados aceita,
mediante declaracdo ou ato positivo inequivoco, que os dados pessoais
gue lhe dizem respeito sejam objeto de tratamento;

“Anonimizagd@o”: Dados pessoais que tenham sido tornados andnimos de
modo a que a pessod nhdo seja ou deixe de ser identificavel deixam de ser
considerados dados pessoais. Para que os dados sejam verdadeiramente
anonimizados, a anonimizacdo tem de ser ireversivel;

“Pseudonimizagdo”: criacdo de chaves/cifras que possam ser aplicadas a
dados pessodis, por exemplo, mudar o nome completo de uma pessoa
pelo codigo Al. Dados pessocis que tenham sido descaracterizados,
codificados ou pseudonimizados, mas que possam ser utilizados para
reidentificar uma pessoa, continuam a ser dados pessoais € sdo abrangidos

pelo dmbito de aplicagdo do RGPD.

Sugiro a criagc@o de um email somente para questoes referentes ao RGPD, ao qual

terei acesso enquanto Encarregada de Protegdo de Dados, conforme tem sido

feito

por outras empresas/autarquias (epd@jf-agualvamirasintra.pt).  Esta

informacédo deve ser divulgada no website da Junta de Freguesia e passada aos

colegas para que, sempre que necessitem um parecer, possam pedi-lo atraves

deste email.
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Criagdo do grupo de
trabalho

Reunido com parceiros das [T
(Geek, FRE)

Levantamento do tipo de
dados "fratados” pela
autarquia, por departamento

Criacdo de dossier RGPD

{com info sobre tipo de
dados fratados)

Criagcao da Politica de
Privacidade

: - 8

Recolha de Formuldrios
utilizados e reformulacdo dos
mesmos
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Implementagao






