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Proposto n,o JF 05/2U21

Alierogoo ds Normos de Fundo de Moneio (onexo l, ll e V)

Nos lermos do Sislemo de Normolizogao Contobil;stico poro os Administrogoes Pfblicos

(SNC-AP), oprovodo pelo Decreto-Lei n.' l92lnl5, de ll de selembro, poder6 ser

outorizodo o constiiuigdo de fundos moneios, visondo o pogqmento de pequenos despesos

urgenles e inodi6veis.

propoe-se o oprovogao do olterogoo oos onexos dos Normos de Fundo Moneio, l, ll e v em

onexo e que se considerom porte integronte do presenle proposlo'

Aguolvo-Cocem, 04 de ioneiro de 2021

O Vogol Tesoureiro

J06o Costonho

RUA ANroNto NUNES SEQUEtRA, 16, 2731054 AGUALVA-CACEM I AVENIDA TIMOR LOROSAE, lO' LOJA I4' 2735593 AGUALVA-CACEM
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Proposto n.'O5/2O21

Alterogdo os Normos de Fundo de Moneio (onexo l, ll e V)

Votos o lovor

Presidenle
Corlos Cosimiro x

Secretdrio
DOmoso Morlinho X

Tesoureiro
Jo6o Coslonho Y,

I " Vogol
Heleno Cordoso X

2' Vogol
Crisiino Mesquito X

3' Vogol
Ricordo vorondos X

4'Vogol
Victor Fe.reiro

Tolol (,

Aprovodo em minuio, no reunido de 2021 .01 .O7, poro efeilos
e n." 4 do ortigo 5/.". do Lei n.o 7512013, de l2 de setembro.
C6digo de Procedimento Adminislrotivo.

do disposlo nos termos do n.o 3
e n.' 4 e n.' 6 do ortigo 34.' do

O Presidente:

O Secret6rio:

O Tesoureiro:

O l" Vogol:

O 2" Vogol:

O 3' Vogol:

O 4' Vogol:

N\ASS \...?
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Deliberogdo: Aprovodo A Reprovodo n
Unonimidode I Moiorio

Volos contro

Presidenle
Corlos Cosimiro

Secretorio
DAmoso Mqrtinho

Tesoureiro
JoOo Coslonho

l' Vogol
Heleno Cordoso

2' Vogol
Cristino Mesquilo

3" Vogol
Ricordo Vorondqs

4' Vogol
Viclor Feneko

Tolol <)

Absfenq6es

Presidente
Corlos Cosimiro

Secret6rio
Ddmoso Mortinho

Tesoureiro
Jodo Coslonho

l" Vogol
Heleno Cordoso

2' Vogol
Crisiino Mesquilo

3' Vogol
Ricordo Vorondos

4' Vogol
Viclor Feneiro

Toiol q)

J -)-=- 
-:te-.:.^ 
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NORMAS DE FUNDOS DE MANEIO

Nos termos do Sisfemo de Normolizogdo Conlobilislico poro os Adminisirog6es P0blicos (SNC-

AP). oprovodo pelo Decreto-Lei n." 19212015, de 1l de seiembro, poder6 ser ouforizodo o
constituigdo de fundos moneios. visondo o pogomento de pequenos despesos urgentes e
inodi6veis.

Poro efeiios do confrolo de fundos de moneio, se estobelece os seguintes normos:

Artigo l.'
Constlluig6o

L Anuolmenfe, no inicio de codo ono, medionie deliberogoo do 6rgoo execulivo. serdo
consfituidos os fundos de moneio iulgodos necess6rios e convenientes oo bom
funcionomenio do Freguesio de Aguolvo e Miro Sinlro. (Anexo l).

2. A ofetoqdo dos mesmos 6 feito segundo o suo noturezo ds correspondentes rubricos do
clossificogAo econ6mico e de ocordo com o noturezo dos despesos o pogor. (Anexo ll).

3. A enirego dos respefivos fundos de moneio o codo funcion6rio responsdvel processo-se

medionte o emissdo de um cheque em nome do respons6vel'

4. A constituigdo e limifes poro codo fundo de moneio sdo definidos por deliberogdo do
execulivo.

Artigo 2."

Procedimenlo

I . Todos os despesos f6m que ser oulorizodos pelo Presidente ou pelo substitulo legol.

2. Sempre que hojo necessidode de levontor um volor de fundo moneio, o funcionorio
preenche e ossino o impresso pr6prio. De seguido, d6 conhecimenlo oo Presidenfe e d
Coordenodoro T6cnico ou oos seus subsfitutos legois, e solicilo outorizoQdo e ossinoluro do
referido impresso. (Anexo lll)

3. Ap6s o reolizoQdo do despeso, o foluro doi resultonle dever6 ser openso oo impresso do
FM e enlregue no servigo de correspond6ncio poro proceder oo seu regislo de enirodo.

4. As despesos pogos com verbo do fundo de moneio devem ser registodos, de imediofo,
pelo seu respons6vel no (Anexo lV).

Artigo 3."

Corldo de D6bito

Os corl6es de debito ligodos o fundos moneio iCm que ler o suo movimento9do ouforizodo
pelo presidenle e Tesoureiro, medionte o ossinoturo do respetivo coniroto com oquelo
eniidode boncdrio.

Artigo 4.'

Regulorizog6o

A regulorizogAo de fundos de moneio 6 feiio mensolmente se houver despeso, medionte o
enfrego dos documentos juslificotivos dos despesos d conlobilidode, que deverdo ser

descrifos em reloQdo eloborodo poro o efeito (Anexo lv). o quol deve ser entregue e
conferido pelo Tesoureiro do Junlo de Freguesio.

RUA ANToNIo NUNEs sEQUEIRA, I6E,2T35-o54 AGUALVACACEM I AVENIDA TIMOR LOROSAE, IO, LO.]^ I4, 2735-593 AGUALVACAC EM
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Artigo 5'

Reconsflfu196o

O Tesoureiro procede sempre que necess6rio, d reconsiituigdo do fundo de moneio.
medionte processomento dos volores correspondenies oos documenios de despeso
ooresenlodos, denf ro dos limiies eslobelecidos.

Arfigo 6."

Umlle M6xlmo

O limite m6ximo mensol de codo fundo de moneio 6 o conespondente oo volor do despeso
efeiuodo nesse mes.

Artigo 7.'

Reposlg6o

No Ullimo dio 0lil de Dezembro de codo ono econ6mico ser6 efetuodo o reposigdo do fundo
de moneio e no primeiro dio 0til de Joneiro do ono econ6mico seguinfe 6 novomenle
consiiluido se for coso disso.

Arfigo 8."

Fundos de coixo fixos

Anuolmente poderdo ser constiluldos fundos de coixo fixos, medionle deliberogao do Junlo
de Freguesio que visom focilitor os trocos oos funcion6rios respons6veis pelo cobrongo de
delerminodos toxos e servigos. (Anexo V).

Arfigo 9."

Disposlg6es finoir e lronsil6rios

I . Os cosos omissos no presente normo e evenluois olterogoes ser6o oblelo de deliberoedo
do Orgdo Executivo do Freguesio Aguolvo e Miro Sinlro.

2. A presenfe Normo de Fundos de Moneio enlro em vigor no dio seguinte oo do suo
oprovogdo.

Aguolvo-Coc6m, l5 de joneiro de 2020

O Presidente de Junlo O Vogol Tesoureiro

(Corlos Cosimiro) (Jodo Costonho)
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Anexo I

Fundos de Moneio Por servigo

Responsdvel
Funcion6rio Responsdvel

Servlgo Volor €

tlxo Em Substituigdo

Tesoureiro Filipo Gorcio
Rosdrio Borboso
Jos6 Coneio

Numerdrio I (Aguolvo) €t 400,00

Tesoureiro Soro Almeido

Funcion6rio em
rotolividode no
otendimento em
Miro Sintro (')

Numer6rio 2 (Miro Sinko) €r 000.00

Tesoureiro Miguel Aroujo Filomeno Pires Numer6rio 3 (Aguolvo) €l 000,00

Tesoureiro Polricio Lopes Ano Combolhoto Numer6rio 4 (Aguolvo) €t 400.00

Tolol €4.800.00

(') tunciondtlos em rololividode

Afefos o rototividode estdo os funcion6rios: Sondro Alves, Ano Cl6udio Combolhoio, lsobel

Loureiro e Soflo Coldeiro.

No finol de codo mes, o servigo de contobilidode depois de longor o despeso do fundo moneio'

emite o cheque de restiiuigdo em nome Funclon6rlo Respons6vel'

RUAANIONtoNUNEssEeuEtRA.t68,2/3.to54AGUALVAcAcEMlAVEN|DATlMoRLoRosAE. lo.LoJA 11.2735-593 AGUALVACAcEM
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Anexo ll

Fundos de Mqneio, limiles por rubrico

Nui rnAnto'l AGUALVA - Dlversos
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OrgAnico
Clossificoe 6o
Econ6mico

Designog6o [imile

0l

02.0t.04

02.0t.05

02.0r.06

02.0r.08

02.0t.09

02.0r . r 9

02.0t.2t.08

02.01.21 .99

02.02.09

02.02.'t3

05.02.03.01

I im^ar^ a h;^;Ana

Alimenloedo - RefeiE6es Confecionodos

Alimenlogdo - 96neros poro confecionor

Moferiol de escrii6rio

Produtos quimicos e formoceuticos

Arfigos honorificos e de decoroedo

Moteriol poro instolog6es

Outros bens

Correios

Deslocog6es e eslodos

Reembolsos

€50,00

€ 90,00

€20,00

€40.00

€20,00

€40,00

€50,00

€30,00

€50,00

€10,00

€s0,00

02

02.0r.05

02.01.21 .07

02.02.25.06

Alimenlogdo - refeigdes confecionodos

Bens poro os iniciolivos/olividodes

Outros servigos olividodes

€50,00

€200,00

€50,00

03

02.01.05

02.0r.r 5

02.01.21 .07

02.02.2s.06

Alimentogdo - refeig6es confecionodos

Pr6mios, condecorogoes e ofertos

Bens poro os iniciotivos/otividodes

Oulros servieos otividodes

€20,00

€40,00

€r00,00

€70,00

o4 o2.o1.21.07 Bens ooro os iniciolivos/otividodes €i00,00

05
02.0t.21.08

02.0r.05

Moieriois poro instolog6es

Alimenlogdo - refeiq6es conf ecionodos

€30,00

€100,00

07

02.0 | .02.0l Gosolino €40,00

02.01 .02.02 Gos6leo €40.00

02.02.t0.02 Portogens € 10,00

09 02.ot .2\ .07 Bens poro os iniciotivos/olivldodes €50,00

Iolol €1.400,00
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Anexo ll

xumrnAnro z IAIRA SINTRA - Dlvenos

Org6nlco
Clorlflcog6o
Econ6mlco

DesignogAo Limite

0l

02.01.08

02.o2.o9

o2.o1.21.99

06.02.03.01

Moteriol de escrii6rio

Coneios

Oulros bens

Reembolsos

€50,00

€30,00

€30,00

€20,00

02

02.0r.05

02.01.21 .o7

04.ffi.o2.o2

Alimeniogdo - releig6es confecionodos

Bens ooro os iniciotivos/olividodes

Aooio fomilios corenciodos

€ 100,00

€100,00

€r00.00

02.01.04 Limpezo e higiene €s0,00

07

o2.o1.02.99

o2.o1.12

02.02.03.03

02.02.20.10

06.02.01 ,02

Outros bens

Moteriol de ironsporte - Pegos

Conservogao de violuros

InspegOes peri6dicos

lmpostos e Toxos

€50,00

€70,00

€t 50.00

€100,00

€150,00

Tofol €t.000,00
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Anexo ll

NUmrnAnlo g lGUAtvA - Espogo Publlco
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Org6nico ClosslflcogAo
Econ6mlco

De3lgnqgdo umlte

06

02.0r.02.01

02.o\.o7

02.01 .21.02

02.0r.2r.03

02.01.21.05

02.01.21.99

Gosolino

Vestu6rio e ortigos pessoois

Moieriois poro Colgodos

Moteriois poro espogos de iogos e recreios

Moteriois poro os espogos verdes

Oufros bens

€50,00

€50,00

€100,00

€r50.00

€100.00

€200,00

l0

o2.o1.17

o2.o1.21.99

02.02.03.0r

02.02.03.1t

Fenomenlos e ulensflios

Oulros bens

Monutengdo de equipomenios

Limpezo e higiene

€50.00

€200,00

€50,00

€50,00

Iolol €1.000.00



Anexo ll

rumrnAnp I AGUALVA - Educogdo

Org0nlco
Clo3slfrcogaio
Econ6mlco

Deslgnogtio [imile

03

02.0 t .05

02.o2.o3.09

o2.o2.o3.t2

Alimentogoo - Refeigoes Conf ecionodos

Moleriois poro obros de monutengdo Jl e
1." Ciclo
Moteriois poro obros de monulenEdo 2.o,

3." Ciclo e Secund6rio

€r00,00

€700,00

€600,00

€r.400,00Tolol
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F\^l^. I Ivv |v. ................................ Numer6rio I (Aguolvo)

Numer6rio 2 (Miro Sinlro)

Numer6rio 3 {Aguolvo)

Numer6rio 4 (Aguolvo)

n
n
n
n

Volor Entregue: €

Volor do Despeso: €

Anexo lll

PAGAI'ENTO POR FUI{DO MAI{EIO

ob€ervageo: Anexar os d@umentos @mprovativos e darentrada.

RUAANToNIoNUNESS€QUErRA,r68,2735{54AGUALVACAcEMIAVENTDATTMoRt-oRosAE,to,Lo.JAt4.273s-5g3AGUAtvAcAcEM
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Pogomenlo de:

Poro fins de:

O Coloborodor

__J__J_

O Respons6vel pelo FM

__J__J_

Despocho n." ?2312018
Vogol Heleno Cordoso

__J_t_

O Presidenle
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Anexo lV

Fundo Monelo - Numer6rio

M*t ---------J2O2o Volor de f. Moneio:

A Responsdvel O Tesoureiro

{Nome do Funcion6rio) (JoOo Coslonho)

DATA DE

PAGA'IAENTO

Iotol do despeso

VAIOR DO F. M. € 0,00

TOIAT DE DESPESAS
€ 0,00

VAI.OR EM CAIXA

VAI.OR A RESTIIUIR

€ 0,00

€ 0,00

RUAANToNIoNUNEssEQUE|RA,]68,2735-054AGUALVAcAcEMIAVENDATIMoRLoRosAE,]0,LoJA]4,2/35-5g3AGUALVACACEM
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Anexo V

Fundos de Cqixo Flxos.
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Funclon6rlos Servlgo Volor €

Ano C16udio Combolholo Aiendimento Rotolivo €s0,00

Jos6 Correio Feiros €50,00

lsobel Loureiro Alendimento Rototivo €r00,00

Sofio Cordeiro Alendimenfo Rotolivo €r00,00

Sondro Alves Alendimenlo Rotoiivo €50.00

Soro Almeido
Substituigdo em Mko Sinlro do
funcion6rio em rololividode
{ocoslonol)

€50,00

Iolol €400.00


