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Propo3lo n.o JF 15l2O2O

Constituigdo de mois um Fundo Moneio e AlteroQdo oos Anexos dos Normos de
Fundo de Moneio (onexo l, ll. lll e lV)

Nos termos do Sistemo de Normolizogdo Contobilisfico poro os Adminislrog6es P0blicos

(SNC-AP), oprovodo pelo Decrelo-Lei n.' 192/2015, de l'l de setembro, poderd ser

outorizodo o constituigdo de fundos moneios, visondo o pogomenio de pequenos despesos

urgentes e inodi6veis.

Prop6e-se o oprovoqdo do conslituigdo de um novo Fundo Moneio com o designoqdo -
Numer6rio 4 (Aguolvo) poro o Educogdo;

A oprovogdo do olleroqdo oos onexos dos Normos de Fundo Moneio, em onexo e que se

considerom porie iniegronie do presenfe proposlo.

Aguolvo-Coc6m. l5 de joneiro de 2020

Jo6o Costonho
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Proposto n.' JF 15/2O2O

Constituigdo de mois um
Fundo de Moneio lonexo

Fundo Moneio e Alterogdo oos Anexos dos Normos de
l, ll. lll e lV)

I
T

Votos o fovor

Presidenle
Corlos Cosimko

Secretorio
D0moso Mortinho X

Tesoureiro
Joao Costonho X

1' Vogol
Heleno Cordoso X

2' Vogol
Cristino Mesquito {

3" Vogol
Ricordo Vorondos A

4' Vogol
Vicior Feneiro

Tofol z

Votos conko

Presidenie
Corlos Cosimiro

Secreidrio
DOmoso Mortinho

Tesoureiro
Jodo Coslonho

l" Vogol
Heleno Cordoso

2" Vogol
Cristino Mesquito

3" Vogol
Ricordo Vorondos

4" Vogol
Viclor Feneiro

Tolol a)

Dellberogdo: Aprovodo

U nonimidode

Reprovodo

Moiorio

Absleng6es

Presidente
Corlos Cosimiro

Secrel6rio
Domoso Morlinho

Tesoureiro
Jo6o Costonho

I " Vogol
Heleno Cordoso

2" Vogol
Cristino Mesquiio

3" Vogol
Ricordo Vorondo5

4" Vogol
Vicior Feneko

Totol O

K
E

Aprovodo em minuto, no reunioo de 2020.01.16, poro efeitos
e n.o 4 do ortigo 57.'. do Lei n.'75/2013, de l2 de setembro.
Codigo de Procedimento Administrotivo.

do disposlo nos termos do n.o 3
e n.' 4 e n." 6 do ortigo 34.' do

O Presidente:

O Secretdrio:

O Tesoureiro:

O 1" Vogol:

O 2' Vogol:

O 3' Vogol:

O 4" Vogol:

Qash".ra Va^Ouk
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NORMAS DE FUNDOS DE MANEIO

Nos termos do Sistemo de Normolizoedo Contobilislico poro os Adminislrog6es P0blicos
(SNC-AP). oprovodo pelo Decrefo-Lei n." 192l2ol5, de I I de setembro, podero ser

ouiorizodo o constiiuieoo de fundos moneios, visondo o pogomenlo de pequenos despesos
urgenles e inodi6veis.

Poro efeiios do conlrolo de fundos de moneio, se estobelece os seguintes normos:

Arligo I .'

Constifuig6o

L Anuolmenle, no inicio de codo ono, medionie delibero9do do 6rgdo executivo, serdo
constiluidos os fundos de moneio julgodos necess6rios e convenienles oo bom
funcionomento do Freguesio de Aguolvo e Miro Sintro. (Anexo l).

2. A ofetogdo dos mesmos 6 feilo segundo o suo nofurezo os conespondentes rubricos do
clossificoedo econ6mico e de ocordo com o noturezo dos despesos o pogor. {Anexo ll).

3. A entrego dos respetivos fundos de moneio o codo funciondrio responsovel processo-se

medionfe o emissdo de um cheque em nome do responsovel.

4. A constifuieao e limiles poro codo fundo de moneio soo definidos por deliberogoo do
executrvo.

Ariigo 2."

Procedimento

l. Todos os despesos tem que ser outorizodos pelo Presidente ou pelo substitulo legol.

2. Sempre que hojo necessidode de levontor um volor de fundo moneio, o funcion6rio
preenche e ossino o impresso pr6prio. De seguido, d6 conhecimento oo Presidente e o
Coordenodoro T6cnico ou oos seus substiiutos legois, e solicito outorizogoo e ossinoturo
do referido impresso. {Anexo lll)

3. Apos o reolizoedo do despeso, o foturo doi resultonte dever6 ser openso oo impresso do
FM e entregue no servigo de correspondencio poro proceder oo seu regisfo de enlrodo.

4. As despesos pogos com verbo do fundo de moneio devem ser registodos, de imedioto,
pelo seu responsdvel no (Anexo lV).

Artigo 3."

Cortdo de D6bito

Os cortoes de d6bito ligodos o fundos moneio fem que ter o suo movimenlogdo outorizodo
pelo Presidente e Tesoureko, medionte o ossinoturo do respetivo controlo com oquelo
enlidode bonc6rio.

Artigo 4.'

Regulorizogfio

A regulorizogdo de fundos de moneio 6 feiio mensolmente se houver despeso, medionte o
enlrego dos documentos justificotivos dos despesos o contobilidode, que deveroo ser

descritos em reloeoo eloborodo poro o efeiio (Anexo lV), o quol deve ser enfregue e

conferido pelo Tesoureiro do Junto de Freguesio.

Arfigo 5"

Reconslifuigdo

RUA ANTON o NUNEs sEeuEtRA, t 68, 2735,054 AGUALVAc AcEM AVEN DA TrMoR LoRosAE, lo,LoJA I4.2735-593 AGUALVACAcEM
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O Tesoureiro procede sempre que necessdrio, d reconslituigdo do fundo de moneio,
medionle processomenlo dos volores conespondentes oos documenlos de despeso
ooresentodos, dentro dos limites esiobelecidos.

Artigo 6."

tlmlte jt/tdxlmo

O limite m6ximo mensol de codo fundo de moneio 6 o correspondenle oo volor do despeso
efeluodo nesse m6s.

Arfigo 7."

Rep03lq6o

No Oltimo dio 0til de Dezembro de codo ono econ6mico ser6 efetuodo o reposiedo do
fundo de moneio e no primeiro dio 0til de Joneiro do ono econ6mico seguinie 6 novomenle
conslituido se for coso disso.

Arligo Lo

Fundo3 de coixo fixos

Anuolmente poderdo ser constiluidos fundos de coixo fixos, medionte deliberogOo do Junlo
de Freguesio que visom focilitor os lrocos oos funciondrios respons6veis pelo cobroneo de
determinodos toxos e servigos. (Anexo V).

Artigo 9.'

Disposlg6es finois e lronsit6rios

I . Os cosos omlssos no presente normo e eventuois olteroe6es serdo objeto de deliberogdo
do Orgdo Execuiivo do Freguesio Aguolvo e Miro Sintro.

2. A presente Normo de Fundos de Moneio enlro em vigor no dio seguinte oo do suo
oprovogdo.

Aguolvo-Coc6m, I 6 de joneiro de 2020

O Presidenle de Junto O Vogol Tesoureiro

(Corlos Cosimiro) (Jodo Costonho)
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Anexo I

Fundos de Monelo por servigo

(') Funclon6rlos em rotollvldode

Afetos o esto rotofividode com inicio no mCs de oulubro de 2019 estdo os funcion6rios: Sondro
Alves, Ano Ckiudio Combolhoto, lsobel loureiro. Sofio Cordeko e Filipo Gorclo.

No finol de codo mCs, o serviqo de confobilidode depois de longor o despeso do fundo moneio,
emile o cheque de reslituigdo em nome do funcion6rio que opresenlo o despeso que por suo
vez procede oo levonfomento do mesmo e entrego o volor o funciondrio que no m6s seguinle o
voi subsfituir poro que ombos fogom o confercncio do fundo moneio.

RUA ANT6Nto NUNEs sEouEtRA, r68,2735-054 AGUALVACACEM I AVENTDA TtMoR LoRosAE, ro. LoJA 14. 2735-593 AGUALVACACEM
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Responsdvel
Funclon6rio Responsdvel

Sewiqo Volor €
Flxo Em Substifulgdo

Tesoureiro Jos6 Coneio Ros6rio Borboso Numerdrio I {Aguolvo) €l 400,00

Tesoureiro Sondro Alves
Funciondrio no
olendimento (') Numer6rio 2 (Miro Sintro) €r 000,00

Tesoureiro Miguel Aro0jo Filomeno Pires Numer6rio 3 (Aguolvo) €r 000.00

Tesoureiro Potricio Lopes Ano Combolhoto Numer6rio 4 (Aguolvo) €r 400,00

Tolol €4.800,00
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Anexo ll

Fundos de Moneio, limiles por rubrico

ruumenAnto I AGUALVA - Diversos

Orgdnico
Clossificogcio
Econ6mico

Designqg6o Iimite

0l

02.01.04

02.0 r .05

02.01.06

02.01.08

02.0r.0?

02.0r.r 9

02.01.21.08

o2.ol .2t .99

02.o2.09

02.o2.'t3

05.02.03.01

I im^a7^ a h;^;ana

Alimenloe6o - Refeigoes Confecionodos

Alimentogdo - g6neros poro confecionor

Moteriol de escritorio

Produtos quimicos e formoceuticos

Artigos honorificos e de decoroeoo

Moleriol poro instoloq6es

Outros bens

Correios

Deslocoedes e estodos

Reembolsos

€50,00

€ 90,00

€20.00

€40,00

<20,00

€40,00

€50,00

€30,00

€50,00

€r 0.00

€50.00

02

02.0 r .05

02.01.21 .07

02.02.2s.06

Alimenlogdo - ref eig6es confecionodos

Bens poro os iniciolivos/otividodes

Outros servieos otividodes

€s0,00

€200,00

€50,00

03

02.0r.0s

02.01.r 5

02.01 .21 .07

02.02.25.06

Alimentoedo - refeiEoes confecionodos

Pr6mios, condecoroe0es e ofertos

Bens poro os iniciolivos/oiividodes

Outros servigos otividodes

€20,00

€40,00

€r00,00

€70,00

o4 02.01 .21 .07 Bens poro os inicioiivos/of ividodes €r 00.00

05
02.0r.2r.08

02.0I . 05

Moteriois poro insloloe0es

Alimentogdo - refeig6es confecionodos

€30.00

€ r 00,00

07

02.0t.02.0r Gosolino €40,00

02.01 .02.02 Gos6leo €40,00

02.02.10.02 Portogens €10,00

09 02.0t.2t.07 Bens poro os iniciotivos/oiividodes €s0.00

Tofol €r.400.00

Noto: A closslllcocdo Econ6mlco pode sofrer olleroqdo depois do possogem do PocAL poto o sislemo
de Normolizoqdo Contobilislicq poro os Adminiskoc6es Pibllcos (SNC-AP)

RLA ANTONIO N -NES SEOUEIRA I68 2735.05I ACUA.VACACEM I AVEN,DA IIMOR LOROSAE. IO. IO"A'4.2735-593AGJALVACACEM
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Anexo ll

rumenAnto 2 i rRA S|NTRA - Dlversos

Organico
Clos3ificog60
Econ6mico

DeslgnoCdo umlle

0l

02.0r.08

02.02.o9

02.01.21.99

06.02.03.01

Moteriol de escril6rio

Coneios

Oulros bens

Reembolsos

€50,00

€30,00

€30.00

€20.00

02

02.0r.05

o2.o1.21.O7

04.08.02.04

Alimenloqdo - refeig6es confecionodos

Bens ooro os iniciotivos/otividodes

Aooio fomflios corenciodos

€r00,00

€r00,00

€r00,00

05 02.0r.04 Limpezo e higiene €s0,00

07

02.01.02.99

02.01 .12

02.02.03.03

02.o2.20.10

05.02.01

Oulros bens

Moleriol de lronsporle - Pegos

Conservogao de violuros

Inspegoes peri6dicos

lmpostos e Toxos

€50.00

€70.00

€r s0,00

€100,00

€150,00

Tolol €r.000,00

Nolo: A Clo$ncocoo Econ6mlco pode soltet olferogdo depolt do Possogem do POCAT Poro o Slslemo
de Normollzocdo Conlobllistco poto os AdmlnBhqe6es Pobllcot (SNC-AP)

RUAANT6N]oNUNEssEQUEIRA,]6E,2T35.o54AGUALVAcAcEMIAVENIoATMORLOROSAE,]0,1OIA14,2735-593AGUAIVACACEM
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Anexo ll

NumenAno 3 AGUATVA - Espogo Publlco

OrgAnico
Clo3smcog6o
Econ6mico

Designqg6o [imlle

06

02.01.17

02.01.02.01

02.01.07

o2.0t.21.02

02.0r.2r.03

02.0r .2 t .05

02.01.21.99

Fenomentos e utensilios

Gosolino

Vestu6rio e oriigos pessoois

Moteriois poro ColEodos

Moteriois poro espoEos de iogos e recreios

Moteriois poro os espoEos verdes

Outros bens

€ 100.00

€50,00

€50,00

€r 00,00

€r50.00

€r00.00

€r00,00

10

02.01.02.01

02.o1.17

02.01 .21.99

02.02.03.01

02.02.03.r r

Gosolino

Fenomentos e uiensilios

Outros bens

Monutengao de equipomentos

I im^a'^ A hi^ia^a

€50,00

€50.00

€150.00

€50.00

€50,00

Tofol €1.000.00

Nolo: A CldssmcoCdo Econ6mlco pode sofrer olletogiio depois dq poisogem do POCAT poro o Slstemo
de NormolkoEdo Conlobllfutlco poro ot Admlnlslrog6e3 Pobllcos (SNC-AP)
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Anexo ll

tuMenAnto 4 AGuAtvA - Educogtio

Noto: A Clos3lf,cogdo Econ5mlco podc 3ofref ollerqedo dapol3 do postogem do POCAI poro o Slslemo de
Nomollmcaio ContqbllBflco porq os Admlnlthoc6$ P6bllco3 (SNC-AP)

RUA ANToNto NUNEs sEeuEtRA, I68,273s-o5t AGUALVAcAceM I AVENTDA TtMoR LoRosAE, to, LoJA 14, 2735-593 AGUALVACAcEM
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OrgAnico
Clolsncogeio
Econ6mlco

Deslgnogilo [imite

03

02.0r.05

02.02.03.09

02.o2.o3.t2

Alimeniog6o - RefeigOes Confecionodos

Moteriois poro obros de monutengdo Jl e
1." Ciclo
Moteriois poro obros de monutengdo 2.o.

3.o Ciclo e Secund6rio

€r00.00

€700,00

€600,00

€1.400,q)Totol
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Anexo lll

PAGAMEilTO POR FUNDO MA,ilEIO

Doto: / / Numer6rio | (Aguolvo) n
Numer6rio 2 (Miro Sintro) !
Numerddo 3 (Aguolvo) !
Numer6do 4 (Aguolvo) n

Volor Enlregue: €

Volor do Despeso: €

Pogomenfo de:

Poro fins de:

O Coloborodor
O Respons6vel pelo FM

__J__J_

Despocho n.' P23l2ol8
Vogol Heleno Cordoso

-J-J-

O Presidenle

Obceryagao: AnoGr G docu]IEnhs conp.ovalivc e da] €ntrada.

RUAANT6N|oNUNEssEeuEtRA,t68,27354s4AGUALVACAcEMIAVENTDATrMoRLoRosAE,r0,roJAr4,2735-593AGUALVACACEM
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Anexo lV
Fundo Monelo - Numer6rio

Mds. l2O2O volor de F. Monelo:

A Respons6vel

(Nome do Funcion6rio)

RUA ANTONIo NUNEssEQUEIRA, ]68,2735-054 AGUALVACACEM I AVENIDA TIMOR LOROSAE, IO, LOJA ]4,2735-593 AGUALVACACEM

T€LEFONE 219 188 S40 | FAx 219 t46129 | EMA|L gerol@if-oguolvomirosinlro.pt I TELEFONE 219 145 187 | FAX 219 145 501 9iro

Totol do despeso

vAtoR Do F. rri. € 0,00

TOTAT DE DESPESAS
€ 0,00

VATOR EM CAIXA € 0,00

VAI.OR A RESIITUIR
€ 0,00
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tuncion6rios Servlgo Volor €

Ano C16udio Combolhoio Atendimento Aguolvo €50.00

Jos6 Coneio Feiros €50,00

lsobel Loureiro Atendimenlo Aguolvo €r00.00

Filipo Gorcio Aiendimenlo Aguolvo €100,00

Sofio Cordeiro Alendimenlo Aguolvo €100,00

Soro Almeido Alendimenlo Aguolvo €50,00

Sondro Alves Alendimento Miro Sintro €50.00

Tolol €500,00

Anexo V

Fundos de Coixo Fixos.
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