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Proposta n.° JF 138/2019

Alteracdo aos Anexos das Normas de Fundo de Maneio

Considerando que nos termos do ponto 2.9.10.1.11 do Pocal - Plano Oficial de
Contabilidade das Autarquias locais, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de
fevereiro, com as devidas alteragdes, e pela Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, poderd ser
autorizada a constituicdo de fundos de maneios, visando o pagamento de peguenas

despesas urgentes e inadiaveis.

Propoe-se a aprovac¢cdo da alteracdo aos anexos das Normas de Fundo Maneio, em anexo

e gue se consideram parte integrante da presente proposta.

Agualva-Caceém, 28 de agosto de 2019

m‘c?g\ Tesoureiro

L/ % :

Jo&o Castanho
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IZI Reprovada

Unanimidade EJ Maioria

10

Votos a favor Votos contra Abstencoes
Presidente Presidente Presidente
Carlos Casimiro )( Carlos Casimiro Carlos Casimiro
Secretdario Secretdrio Secretario
Déamaso Martinho )( Damaso Martinho Damaso Martinho
Tesoureiro Tesoureiro Tesoureiro
Jodo Castanho X Jodo Castanho Jodo Castanho
1° Vogal 1° Vogal 1° Vogal
Helena Cardoso )< Helena Cardoso Helena Cardoso
2° Vogal K 2° Vogal 2° Vogal
Cristina Mesquita Cristina Mesquita Cristina Mesquita
3° Vogal X 3° Vogal 3° Vogal
Ricardo Varandas Ricardo Varandas Ricardo Varandas
4° Vogal 4° Vogal 4° Vogal
Victor Ferreira >< Victor Ferreira Victor Ferreira
Total F | rotal Total o)

Aprovada em minuta, na reunido de 2019.09.05, para efeitos do disposto nos termos do n.° 3
e n° 4 do artigo 57.°, da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, e n.° 4 e n.° 6 do artigo 34.° do
Caodigo de Procedimento Administrativo.
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NORMAS DE FUNDOS DE MANEIO

Nos termos do ponto 2.9.10.1.11 do POCAL — Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias
Locais, aprovado pelo Decreto - Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, com as alteragdes que
foram introduzidas pela Lei n.° 162/99, de 14 de Setembro, pelo Decreto-Lei n.° 315/2000, de
2 de Dezembro, pelo Decreto-Lei n.° 84-A/2002, de 5 de Abril, poderd ser autorizada a
constituicdo de fundos maneios, visando o pagamento de pequenas despesas urgentes e
inadidveis.

Para efeitos do controlo de fundos de maneio, se estabelece as seguintes normas:

Artigo 1.°
Constituigao

1. Anualmente, no inicio de cada ano, mediante deliberacdo do érgdo executivo, serdo
constituidos os fundos de maneio julgados necessdrios e convenientes ao bom
funcionamento da Freguesia de Agualva e Mira Sintra. (Anexo |).

2. A afetacdo dos mesmos é feita segundo a sua natureza as correspondentes rubricas da
classificagcdo econdmica e de acordo com a natureza das despesas a pagar. (Anexo ll).

3. A enfrega dos respetivos fundos de maneio a cada funciondrio responsdvel processa-se
mediante a emissdo de um cheque em nome do responsdavel.

4. A constituicdo e limites para cada fundo de maneio sdo definidas por deliberacdo do
executivo.

Artigo 2.°
Procedimento
1. Todas as despesas t€m que ser autorizadas pelo Presidente ou pelo substituto legal.

2. Sempre que haja necessidade de levantar um valor de fundo maneio, o funciondrio
preenche e assina o impresso proprio. De seguida, dd conhecimento ao Presidente e &
Coordenadora Técnica ou aos seus substitutos legais, e solicita autorizac@o e assinatura
do referido impresso. (Anexo i)

3. Apos a redlizagdo da despesa, a fatura dai resultante deverd ser apensa ao impresso da
FM e entregue no servigo de correspondéncia para proceder ao seu registo de enfrada.

4. As despesas pagas com verba do fundo de maneio devem ser registadas, de imediato,
pelo seu responsavel no (Anexo IV).

Artigo 3.°
Cartdo de Débito

Os cartdes de debito ligados a fundos maneio tém que ter a sua movimentagdo autorizada
pelo Presidente e Tesoureiro, mediante a assinatura do respetivo contrato com aquela
entidade bancdria.

Artigo 4.°
Regularizagdo

A regularizagcdo de fundos de maneio é feita mensalmente se houver despesa, mediante a
entrega dos documentos justificativos das despesas & contabilidade, que deverdo ser
descritos em relagdo elaborada para o efeito (Anexo IV), a qual deve ser entregue e
conferida pelo Tesoureiro da Junta de Freguesia.
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